Millum Procurement

Hurtigguide ny varetelling

1. Start en varetelling

Start med a navngi varetellingen og velg periode for varetellingen.

B
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Leveringsadresse: Scandic Oslo Airport
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Generelt

1.FYLL UT INFORMASJON

Velg leveringsadresse Scandic Osto Airport Varetellingsnavn *

Velg periode for varatelling * Velg periode v Velg & G

Avbryt

2. Velg hvilken kilde du skal bruke til varetellingen
Du kan velge mellom fire forskjellige kilder:

«Sist bestilt» gir deg oversikt over siste bestilte varer

«Handlelister» gir deg mulighet til a telle ut ifra en handleliste
«Handlekurv» henter opp varer fra din handlekurv

«Andre varetellinger» gir mulighet til 3 bruke en tidligere varetelling
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Generelt Kilder

1. FYLL UT INFORMASJON

2.LEGG TIL VARER [T/
Velg kilde du ensker 3 besere varetellingen o3,

Sist bestit

0 varer funnet
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3. Velg varer fra valgt kilde

Velger du a starte en varetelling ut ifra en tidligere varetelling, handleliste eller handlekurv ma du
huke av hvilke varer du gnsker a telle. Du kan velge enkeltvarer eller markere alle fra valgt kilde.

I tillegg kan du til enhver tid se varer du har valgt a ta med videre under punktet «Se igjennom alle
importerte».

2.LEGG TIL VARER [

Velg kilde du onsker 4 basere varetellingen pa

Handlelister

X fullsortiment X delt | & varer funnet Q, Ta med alle varer

Varenummer Varenavn Produsent Katalog Antall | enhet Pris

1256 FORMLOFF - SKARET Naerbakst Bst AS NB-Naerbakst Ost (Rezidor) 115TK 1293 O

1600 DANSK SOLSIKKEBRAD 1000g Narbakst Ost AS NB-Narbakst Ost (Rezider) 115TK 2298 I

1610 DAGENS RUGBRAD Nazrbakst st AS NB-Narbakst Ost (Rezidor) 115TK ]

1650 MARIDALSBROD OKOLOGISK (DEBIO GKI) Narbakst Ost AS NB-Narbakst st (Rezidor) 115TK 19.85 M

2534 BRYTEBROD 30 STK FIN Narbakst @st AS NB-Nzrbakst Ost (Rezidor) 115TK 47.66 —l
BRYTEBR@D 30 STK GRO 13509 Naerbakst Ost AS NB-Nzrbakst Ost (Rezidor) 115TK 47.66 |

4. Legg til varer manuelt

Hvis du velger a starte en ny varetelling uten @ hente opp varer fra andre kilder ma du sgke opp
varene manuelt. Du kan velge mellom «Sgk i varekatalog», «Egendefinerte varer» eller «legge til
vare fra kilde». Det siste valget gir deg samme muligheter som du hadde i punkt 2.
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Oversikt Alle varetellinger
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VARETELLINGEN ER TOM, TRYKK PA KNAPPEN TIL HGYRE FOR A LEGGE TIL VARER.

0 av 0 varer med total verdi:

ooo

Start innsending



Millum Procurement

5. Opprett egne grupper for sortering av varer

For a starte gruppering av dine varer i varetellingen trykker du pa «Rediger» for & opprette nye
grupper eller sortere varene inn i gnsket gruppe.

Bygg opp varetellingen ved a gruppere varer slik at de gjenspeiler lageret ditt, f.eks. Tgrrvarelager,
kjgl, bar. Innad i hver gruppe kan du sortere varene pa grunnlag av hvor de befinner seg pa lager.

6. Fyll inn detaljer om varetellingen

Etter at du har lagt til alle varene som skal telles gjennom valgt kilde(r), kan
du starte varetellingen. Du kan telle i anbrekk, salgsenhet og vekt / volum.
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Sk H Lagg til vare v 2 Rediger

~~ UGRUPPERT (3 av 3 ertelt) Total verdi: 16 861"

Varenummer Produktnavn Telt anbrekk Telt salgsenhet Telt vekt/volum Verdi Sortering
6351 KOKOSMELK BOX l:l 19,80 BOKS l:l 475,20/24 BOKS DAQ.W KGM 142560
1430 TINE Revet Ost Original 300g D 34,52 KRT 207,12/6 KRT D 115,067 K6 2899.68
2536 TINE Taffel Tomatost 400g EI 37,99 KRT 379,90/10 KRT IZI 94,975 KG 12536,70

3 av 3 varer med total verdi:

16 861%
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7. Oppsummering og innrapportering

Etter endt telling kan du kontrollere varetellingen i oppsummeringen. Er du forngyd starter du
innrapporteringen. Her velger du hvilke e-postadresser som skal motta rapporten. Du kan legge til
flere mottakere.

Avslutt ved a sende inn varetellingen.
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1. OPPSUMMERING

Sett glennom

2. INNRAPPORTERING Se rapporten

E-post

post@post.no
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