Millum Procurement

Visste du at det er mulig a delegere deler av en varetelling?

Som eier av en varetelling kan du felge disse trinnene for a
delegere deler av en varetelling:

1. Ga3 til «Oversikt» under «Varetelling» i hovedmenyen

@ Bestilling Ordrebehandling Avtaler Menybank Varetelling Rapporter Admin

Oversikt

Nyheter

Alle varetellinger

Konfigurasjon

2. Finn den pagaende varetellingen du vil ha hjelp med og trykk
«Fortsett»

Varetellinger (2)
Elvebredden spiseri November 6/15 Status @ @
Fjellbris Hotell November 15/100 Oversikt @ Tell des

Se alle varetellinger eller Opprett ny

4. Velg bruker du vil delegere til fra nedtrekksfeltet pa
gruppeniva. Du har muligheten til & delegere ulike grupper til
forskjellige brukere, men husk at hver gruppe kun kan
delegeres til én person.

- ol

Elvebredden spiseri ? || & tastned || @ Siattnovember

Q B v Endre gruppering

> Frukt Antall varer:0/6 Total verdi: 0,00 Ikke delegert v + Legg til varer

> Kjel Antall varer:15 / 16 Total verdi: 8 160,58 k gert v + Legg til varer
Anne Olsen (Adminisraton )

15/ 22 varer telt med total verdi
8160,58
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5. Etter & ha valgt bruker trykker du ‘Deleger.

Anne Olsen (##AdministrX v | | & Deleger
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6. Gruppen vil nd bli lst for deg som eier, samtidig som
brukeren du har delegert til na vil fa tilgang.

& Last ned [ Stett nove

Elvebredden spiseri
Q v Endre grupy
v Kjol Antall varer: 6 / 15 Total verdi: 1 166,62 Anne Olsen v + Legg tily

Varenavn Telt anbrekk Telt salgsenhet Telt vekt / volum Verdi

% PEPPERONI GRONN M.OST (2.20 kg)
Ao 1002716
ASTICA CHARDONNAY (0.75 ltr)
1169119

:’.? 100% GOULASH SOUP 4X2,5L (10...
142034

7. Brukeren far en e-post med invitasjon til a delta i tellingen.
Vaer oppmerksom pa at brukeren kun far tilgang til den
spesifikke gruppen du har delegert - resten av varetellingen
er ikke tilgjengelig for dem.

8. Tallene i tellelisten vil oppdatere seg slik at du hele tiden er
oppdatert pa hvordan tellingen gar.
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9. Nar gruppen er ferdig telt av den delegerte brukeren, vil du fa
e-post om at gruppen er ferdig telt og gruppen vil fa status
‘Fullfert.

& Last ned [ Slett november

Elvebredden spiseri
Q v Endre gruppering
v Kjol Antall varer: 15 / 15 Total verdi: 8 160,58 Anne Olsen v [ Foror |

Varenavn Telt anbrekk Telt salgsenhet Telt vekt / volum Verdi

{9  PEPPERONI GRONN M.OST (2.20 kg)
&l 1002716

10. Du kan redigere verdier i etterkant av delegering, men dette
medferer at delegeringen forst ma fjernes ved a trykke pa
krysset ved siden av navnet.



