
Millum Procurement      

Visste du at det er mulig å delegere deler av en varetelling? 

 

Som eier av en varetelling kan du følge disse trinnene for å 
delegere deler av en varetelling: 

1. Gå til «Oversikt» under «Varetelling» i hovedmenyen 

 
2. Finn den pågående varetellingen du vil ha hjelp med og trykk 

«Fortsett»  

3.  

 

 

4. Velg bruker du vil delegere til fra nedtrekksfeltet på 
gruppenivå. Du har muligheten til å delegere ulike grupper til 
forskjellige brukere, men husk at hver gruppe kun kan 
delegeres til én person. 

 

5. Etter å ha valgt bruker trykker du ‘Deleger’. 
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6. Gruppen vil nå bli låst for deg som eier, samtidig som 
brukeren du har delegert til nå vil få tilgang.  
 

 
 

7. Brukeren får en e-post med invitasjon til å delta i tellingen. 
Vær oppmerksom på at brukeren kun får tilgang til den 
spesifikke gruppen du har delegert – resten av varetellingen 
er ikke tilgjengelig for dem. 

 
8. Tallene i tellelisten vil oppdatere seg slik at du hele tiden er 

oppdatert på hvordan tellingen går. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Når gruppen er ferdig telt av den delegerte brukeren, vil du få 
e-post om at gruppen er ferdig telt og gruppen vil få status 
‘Fullført’. 
 

 
 
 

10. Du kan redigere verdier i etterkant av delegering, men dette 
medfører at delegeringen først må fjernes ved å trykke på 
krysset ved siden av navnet. 


