Millum Procurement

Hurtigguide Fast ordre

1. Oversikt over dine faste ordrer

Ved a ga pa menyvalget «Bestilling» og undermenyen «Faste ordre» far du
oversikt over alle dine faste ordrer, bade aktive og inaktive. Her kan du
aktivere/deaktivere, slette eller soke/filtrere. | tillegg oppretter du en ny fast

ordre fra denne siden.

A Bestilling Ordrebehandling  Avtaler Menybank Varetelling Rapporter Admin

Handlelister > I Bestilling / Faste ordre
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Adre Partikjop ) 20190808 test Asko Storhusholdning  Super adresse
Fili Kampanje EY
R N Rundstykker Asko Storhusholdning  Super adresse
>
Faste ordre = Bama Storkjekken

Fast ordre til Sandra
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Fastordretil Sandra @ Storkiokken
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Super adresse

Super adresse

Start dat

08.08.2019

19.08.2019

27.11.2019

27.11.2019

Leveringsadresse  Super adresse ~
Sluttdat  Neste sending Aktiv &

10.08.2019

21.08.2019

02.01.2022

ol Mo
S

25.02.2023 31.12.9999
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2. Opprette ny fast ordre

@nsker du a opprette en ny fast ordre trykker du pa knappen Ny fast ordre.
Det forste du ma gjere er a velge hvilken leverander den nye faste ordren
skal kobles til, og klikke pa knappen Ga videre.

Velg leverandor av faste ordre

Velg leverandor
AGAAS

ALF STROM-LARSEN AS
Asko Storhusholdning

Bama Storkjokken AS

Bama Storkjekken Oslo
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3. Utfyllelse av informasjon
fy Vi ) 4. Valg av intervall, leveringsdag og sendetidspunkt

Nar du oppretter en ny fast ordre kan du velge mellom a navngi den, sette

. . . . Nar du oppretter en fast ordre er det viktig at du sjekker neye alle detaljene
start- og sluttdato, frekvens pa ordren, tidspunkt for sending av ordre, hvilke . ] o .
. . slik at alt stemmer. Det vil medfere automatikk i bestillingene og vaere
dager og onsket leveringstidspunkt.

Faseorve ool o | tidsbesparende. Du kan velge mellom daglig, ukentlig eller enkeltstaende
Test ny fast ordre datoer. Du kan ogsa spesifisere hvilke dager i en ukentlig plan.

Faste ordrer folger bestillingsfrister og leveringsfrister satt av gjeldende leverandor.
Kontakt leverandor for mer informasjon om hvilke frister og leveringsdager som gjelder.

Navn pa fast ordre ‘ Test ny fast ordre Ordren skal sendes

Daglig |
Leverandor Asko Storhusholdning . ( ol o =~ H — =
Narsolordre sendes | 07 HE J Orderen skal sendes O Daglig @ Ukentlig ) Enkeltstaende Datoer
Leveringsadresse ‘ Super adresse v ‘ Send kun pé hverdager
Avdeling ‘ Test juridiskenhet 2 v ‘ p Ti dSmekt ordre skal 06 @ 30
- g @nsket levering En dag etter sendt ordre v sen d'ES ™ * e
Kundenummer [ 123 v ‘
Startdato [16092024 ﬂ‘ Mandag Lrardag |:|
Sluttdato {20122014 ﬁ} Tirsdag I:‘ Sendag I:‘
Sendeplan  Varelinjer (0) Ve[g u kedag er Ons dag
Planlagte sendinger Tidligere sendinger |:|
Ingen tidligere sendte ordre Torsdag
Ordre sendes Onsket leveringsdato Aktiv
Uke 38 Mandag 16.09.2024 07:00 Tirsdag 17.09.2024 o F redag |:|
Uke 38 Tirsdag 17.09.2024 07:00 Onsdag 18.09.2024 o«

@nsket Llevering To dager etter sendt ordre v
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6. Styr dine faste ordrer
5. Oversikt over planlagte bestillinger / sendinger yrdi

Fra oversiktsbildet kan du enkelt styre dine faste ordrer. Merk at det ikke er
nedvendig a slette en fast ordre, men du kan sette den som deaktivert. Dette
gjer at den enkelt kan restartes ved behov.

For du lagrer den faste ordren kan du nederst se en spesifisert plan over den
faste ordren. Her kan du velge & huke av enkeltstdende sendinger hvis du
gnsker dette.

MILLUM® Sok etter produkt X A Hei, System Administrator \/

SENDEPLAN  VARELINJER (0) & SR Ortrer chancling WY Avtaler i Menytank i Varetlling MRapporter W Admin PReiretesel Superacresse
PLANLAGTE SENDINGER TIDLIGERE SENDINGER Faste ordre
Status
Ingen tidligere sendte ordre ) i )
Ordre sendes @nsket leveringsdato Aktiv Filtrer pa status ~ Navn < Leverander + Leveringsadresse © Startdat  Slutt dat Neste sending Aktiv +
Uke 12 Mandag 15.03.2021 06:30 Onsdag 17.03.2021 [ @) Adresse 20190808 test Asko Storhusholdning  Super adresse 08082019 10082019
Al s ~
Rundstykker Asko Storhusholdning  Super adresse 19082019 21.08.2019
Uke 12 Onsdag 17.03.2021 06:30 Fredag 10.03.2021 [ @] S Leverandr ©
FastordretilSandra  poa toridokken Super adresse 27112019 02012022 o Tar
slo —
Uke 13 Mandag 22.03.2021 06:30 Onsdag 24.03.2021 O
FastordretilSandra oo rordokken Super adresse 27112019 25022023 3112.9999 © o1
Uke 13 Onsdag 24.03.2021 06:30 Fredag 26.03.2021 O
Uke 14 Mandag 29.03.2021 06:30 Onsdag 31.03.2021 O
Uke 14 Onsdag 31.03.2021 06:30 Fredag 02.04.2021 [ @)
Uke 15 Mandag 05.04.2021 06:30 Onsdag 07.04.2021 [ @)
Uke 15 Onsdag 07.04.2021 06:30 Fredag 00.04.2021 [ @)
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