Millum Procurement

Hurtigguide Matsvinnfunksjon klientversjon

Til registrering av Matsvinn anbefaler vi @ bruke Matsvinnappen som gjer det
enkelt a registrere i en hektisk hverdag. Se egen hurtigguide. Denne guiden
viser hvordan man kan registrere matsvinn i klientversjonen (desktop
pc/mac).

1. Registrere matsvinn
For a registrere matsvinn via pc ma du vare logget inn i din
innkjopslesning. Klikk deretter pa valget Menybank, sa Matsvinn og
knappen Registrer for a registrere matsvinn. Rapport kan etter hvert
lastes ned via valget Last ned som Excelfil.
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Steg for steg guide til registrering av Matsvinn i klient:

Trykk pa Registrer som du finner i @vre hayre hjerne pa landingssiden
for Matsvinn under Menybank i hovedmenyen

Velg adresse (hvis du har flere a velge mellom) som du ensker a
registrere matsvinn for

Velg avdeling (hvis pakrevd)

Velg hvilken dato du skal registrere matsvinn for

Registrer matsvinn pa minimum en av matsvinnkategoriene, men
gjerne flere

Registrer antall gjester dere har servert pa gitt dato

Om enskelig fyll inn kommentar som kan gi en forklaring pa
matsvinnet (Mye avkapp og bein? Mye rester pa buffeten?)

Signer med navn. Noen kan ha en fellesbruker, og det kan veere fint a
presisere hvilken person som har registrert svinnet

Registrer

Du kan ogsa registrere bakover i tid, eller korrigere dersom det er gjort en
feil i registrert svinn.
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Registrering

Tack for att du véger allt som ska slangas. Kom ihag att registrera allt - bade
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3. Hva kan jeg gjere med matsvinnregistreringen?
Etter hvert som du registrerer matsvinn, vil du danne grunnlag for en
Excelrapport hvor du kan se falgende:

- Svinn per gjest
- Nyttbart og ikke nyttbart matsvinn pad adresse
- Nyttbart og ikke nyttbart matsvinn per gjest

Du har ogsa et fint grunnlag for a regne ut totalt matsvinn i en tidsperiode.
Enten innenfor for kategori, pa en adresse eller pa tvers av et sett med
brukersteder.



