MILLUM®
Millum Procurement

Hurtigguide Rapportmodul

| denne guiden ser du hvordan du kan lage en rapport i rapportmodulen. Forhandsvisning av rapport

Ved a klikke pa rapportnavnet far du frem forhandsvisning av rapporten og
beskrivelse pa hva rapporten inneholder. Klikker du pa Velg i forhandsvisningen,
vil selve rapportkonfigurasjonssiden apne seg.

Rapporter i menyen
Du far tilgang til rapportene under valget Rapporter.

(@ Bestilling Ordrebehandling Avtaler Menybank Varetelling Rapporter Admin

. Rapporter >
Filter Nullstill Rapporter / Rapporter PP
Gamle rapporter >
Rapporter
Sek etter rapport Q
o o
Velg rappo rt pa to mater 1.3 Varer bestilt av bruker per leverandor
o . o Rapporten er gir deg tilgang til & ta ut rapporter for alle brukere som du har tilgang til. Administratorer fr tilgang til & ta ut for alle brukere pa sin virksomhet.
Du kan velge aktuell rapport ved a klikke pa knappen Velg bak rapportnavnet, Rapporten gi ut antll og sum besle av varer 7 anckede tecerandorer | ot angittdsrom for vate brukere, Dt & g 3 velge eketa nformasion i
excelfilen som & ta med p king (miljo/okologisk merking), i osv), velge 4 splitte en vare om den har forskjellig pris i perioden,
. ° o I
eller klikke pa selve rapportnavnet for forhandsvisning. adressenakie og profl
A| A I} B c D E |7 G H
1 |Virksomhet Bruker Adresse Leverander Varenummer Varenavn Produsent/Imp. Enhetspris Enhet
) Unit Rekvirent Gruppen Storhusholdning 124669 EO)NUTS (0.05 AS 91,45 kg 2012
Q)
Unit Rekvirent Gruppen1 Storhusholdning 1269786 MELK GRUPPEN AS 74,03 kg 2116,08
KONDENSERT
3 039kg)
Rapporter / Rapporter 2 Unit Rekvirent Gruppent Storhusholdning 1002690 TOMAT GRUPPEN AS 8253 kg 45804
. SOLT@RKET
4 L (185 kg)
Rapporter
Navn £ Kategori &
1.1 Varer bestilt av virksomhet per leverander Kjop per vare Velg
1.2 Varer bestilt av adresse per leverander Kjop per vare Velg

1.3 Varer bestilt av bruker per leverander Kjop per vare Velg
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Valg i rapporten

Etter & ha dpnet konfigurasjonssiden ma du foreta noen valg for a kunne aktivere 1.3 Varer bestilt av bruker per leverander X
knappen Last ned som Excelfil. Her er eksempel fra Rapport 1.3: Fra dato Tl dato
e Velge fra og til dato 25.08.2024 ﬁ] [ 24.08.2024 [

o Velge leverandgr(er) fra tilgjengelige leverandgrer i venstre boks
e Velge adresse(r) fra tilgjengelige adresser i venstre boks Velg ekstra informasjon 1
e Rabattmerker (Valgfritt)

Rabattmerker Produktmerker Skille pa enhetspris Adressenekkel Profil
e Produktmerker (Valgfritt)
e Skille pa enhetspris (Valgfritt) Tilgjengelige brukere 151 treff Valgte brukere 0 treff
e Adressengkkel
e Profil Sek i listen O\} - Sek i listen Q
Test Procurement - N -
Etter at alle pakrevde valg er utfgrt vil knappen Last ned som Excelfil bli klikkbar. Admin Light
N N . : X . Andreas Administrator - Test Procurement <
Ved 3 trykke pd knappen vil Excel filen generes og bli lastet ned enten automatisk, Andreas E Eilertsen Lyboe
eller du far forespgrsel fra nettleseren om a godta nedlastning. Andreas Eilertsen Lybo «
Tilgjengelige leveranderer 41 treff Valgte leveranderer 0 treff
Sek i listen CL} .~ Sek i listen Q
ABC Audiovisuell Teknikk AB - > -
A&C Catering A/S
Adecco Norge AS <
Agent AS

ALF STROM-LARSEN AS «

Avbryt
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