Hurtigguide — Palogging Millum Procurement

For a logge pa Igsningen ma du fa link til nettstedet (url), samt brukernavn og
passord fra din administrator.

Etter & ha lagt inn nettstedets url/adresse i browseren vil du fa opp
paloggingssiden:

Selve designet pa siden vil variere da din virksomheten kan ha egen logo og farger
pa denne siden. For a logge pa legger du inn ditt brukernavn i feltet under
«Brukernavn», og ditt passord i feltet under «Passord».

Hvis du har glemt ditt brukernavn og/eller passord kan du trykke pa teksten
«Glemt brukernavn/passord?» Legg inn din epost adresse som er registrert i
Igsningen og trykk pa knappen «Send epost». Du vil da motta ditt brukernavn og
passord pa en epost til din epostadresse. Dette forutsetter at riktig epost adresse
er registrert pa deg i Igsningen.

Nar du har angitt riktig brukernavn og passord trykker du pa «Logg inn».

Bestillingssiden:

Etter palogging kommer du inn pa Bestillingssiden. Her finner du to menylinjer,
deretter et spkefelt hvor du kan sgke etter varer. Ved a ga lengre ned pa siden ser
du nyheter din administrator ha publisert, du far opp en oversikt over dine sist
bestilte ordre, og en oversikt over handlelister.
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@verst til hgyre i bildet ser du handlekurven din, og «Min side». Ved 3 trykke pa
«Min side» kan du endre blant annet passord og epost adresse pa din bruker.
Merk at det apnes en ny fane i din browser. For a ga tilbake til hjemsiden ma du
bytte fane.
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Det apnes en ny fane, for a ga tilbake til
Bestillingssiden ma du trykke pa den andre
fanen.

Her ser du din brukerprofil

Rediger profil  Endre brukemavnipassord

Nawn Emo Demosan
Brukernavn demo123




